	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 13 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 28/11 ĐẾN NGÀY 03/12/2016


Họ và tên: Đặng Thị Ninh
Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

28/11
	S
	- 8h: Khai mạc thi GVG cấp quận, thi lý thuyết tại TH Gia Thụy: Đ/c Phượng, đ/c Tuấn Anh, đ/c Lương Yến.

- 9h30: Cấp ủy họp Phân công nhiệm vụ chuẩn bị đánh giá chi bộ, cá nhân năm 2016 và theo NQ 04.

- Thi đấu vòng loại các môn HKPĐ (cả ngày).
	
	

	
	C
	
	- 17h họp với 08 CMHS không mua BHYT 2017 cho con
	

	Ba

29/11
	
	- 9h20: 2 GV thể dục chốt DS HS đạt giải các môn thi thể thao HKPĐ với đ/c Liên để duyệt báo cáo và đưa vào cơ cấu giải thưởng cấp trường.
	- Sáng TVO2 quay phim tư liệu về dinh dưỡng “ Sữa học đường – Tầm vóc Việt:
	

	
	C
	- 15h20: Tổng duyệt HKPĐ trường.

- 15h30: Họp giao ban Hiệu trưởng.

- 16h30: BGH kiểm tra cơ sở vật chất để sáng 30/11 HKPĐ cấp trường.

- Chậm nhât 17h GVCN chốt số lượng HS tham quan cho đ/c Liên.
- Thi đấu vòng loại các môn HKPĐ (cả ngày).
	
	

	Tư

30/11
	S
	- 7h30: HKPĐ trường (Khai mạc và tổng kết).
	VP báo cáo kết quả, danh sách học sinh thi HKPĐ cấp quận
	

	
	C
	- 14h: Chốt số lượng xe cho công ty du lịch (2 đ/c HP).
- Xây dựng báo cáo đánh giá chi bộ năm 2016.
	
	

	Năm

01/12
	S
	- 9h20: Họp nhanh GV quản HS đi tham quan, phân công xe, phân công nhiệm vụ 2 đoàn.
	
	

	
	C
	- Cấp ủy: Tự kiểm điểm cá nhân (3 đ/c) thông qua báo cáo chi bộ 2016, thông qua chương trình điều hành buổi đánh giá chi bộ, cá nhân đảng viên 2016.
- Kiểm tra CSVC chuẩn bị cho HS dự thi Olimpic Tiếng Anh trên Internet cấp trường.
	- 14h VP nhắn tin CMHS có con thi IOE theo giờ thi T7, CN
- 14h họp giao ban UBND phường tháng 12/2016.
	

	Sáu

02/12
	S
	- 7h30->16h20 HS đi tham quan: Khối 4 ,5: Bảo tàng Dân tộc học + Kiscity; Khối 1,2,3: Văn Miếu Quốc Tử Giám+Kiscity. 
	
	

	
	C
	- 16h40 Cấp ủy kiểm tra CSVC chuẩn bị hội nghị chi bộ 03/12.
	
	

	Bảy

03/12
	S- C


	- 8h Chi bộ đánh giá tập thể, cá nhân Đảng viên theo NQ 04 và cuối năm 2016 (Cả ngày).
- Tổ chức cho HS khối 3; 4; 5 thi Olimpic Tiếng Anh trên Internet cấp trường (HS đã thi qua vòng tự luyện thứ 15).

+ Khối 4: từ 7h30 – 8h và 13h 30 – 14h

+ Khối 5: từ 8h30  –   9h và 14h30 – 15h

+ Khối 3: từ 9h30 – 10h và 15h 30 – 16h

( HS có mặt trước giờ thi 15 phút)
	
	

	CN

04/12
	S-C
	-Tổ chức cho HS khối 3; 4; 5 thi Olimpic Tiếng Anh trên Internet cấp trường ( HS đã thi qua vòng tự luyện thứ 15). (Nếu còn HS chưa được thi trong ngày 03/12)

+ Khối 4: từ 7h 30 – 8h và 13h 30 – 14h

+ Khối 5: từ 8h30  –   9h và 14h30 – 15h

+ Khối 3: từ 9h30 – 10h và 15h 30 – 16h

(HS có mặt trước giờ thi 15 phút)
	
	


* Dự giờ thăm lớp, chấm giáo viên giỏi, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch (Nếu có điều kiện).
	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG 1
(TUẦN 13 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 28/11 ĐẾN NGÀY 03/12/2016


Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng 
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dungcông việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

28/11
	S
	- 8h: Chào cờ: Sơ kết thi đua tuần, phát động thi đua tuần 13.
- Thi đấu vòng loại các môn HKPĐ (cả ngày).
	
	

	
	C
	- Kiểm tra toàn diện 1E. 
	
	

	Ba

29/11
	S
	- Phân xe cho HS đi tham quan

- Thi đấu vòng loại các môn HKPĐ (cả ngày).
	
	

	
	C
	- 15h20: Tổng duyệt HKPĐ trường.

- 16h30: BGH kiểm tra cơ sở vật chất để sáng 30/11 HKPĐ cấp trường.
	
	

	Tư

30/11
	S
	- 7h30: HKPĐ trường (Khai mạc và tổng kết).
	
	

	
	C
	- Dự giờ
	
	

	Năm

01/12
	S
	- Dự giờ
	
	

	
	C
	- Lập DS HS tham gia dự thi Olimpic Tiếng Anh trên Internet cấp trường khối 3; 4; 5 ( HS đã thi qua vòng tự luyện thứ 15).

- Kiểm tra CSVC chuẩn bị cho HS dự thi Olimpic Tiếng Anh trên Internet cấp trường.
	
	

	Sáu

02/12
	S
	- 7h30->16h20 HS đi tham quan: Khối 4 ,5: Bảo tàng Dân tộc học + Kiscity; Khối 1,2,3: Văn Miếu Quốc Tử Giám+Kiscity. 
	
	

	
	C
	
	
	

	Bảy

03/12
	S- C


	- 8h Chi bộ đánh giá tập thể, cá nhân Đảng viên theo NQ 04 và cuối năm 2016 (Cả ngày).

- Tổ chức cho HS khối 3; 4; 5 thi Olimpic Tiếng Anh trên Internet cấp trường (HS đã thi qua vòng tự luyện thứ 15).

+ Khối 4: từ 7h 30 – 8h và 13h 30 – 14h

+ Khối 5: từ 8h30  –   9h và 14h30 – 15h

+ Khối 3: từ 9h30 – 10h và 15h 30 – 16h

(HS có mặt trước giờ thi 15 phút).
	
	

	CN

04/12
	S-C
	-Tổ chức cho HS khối 3; 4; 5 thi Olimpic Tiếng Anh trên Internet cấp trường ( HS đã thi qua vòng tự luyện thứ 15). (Nếu còn HS chưa được thi trong ngày 03/12)

+ Khối 4: từ 7h 30 – 8h và 13h 30 – 14h

+ Khối 5: từ 8h30  –   9h và 14h30 – 15h

+ Khối 3: từ 9h30 – 10h và 15h 30 – 16h

( HS có mặt trước giờ thi 15 phút)
	
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG 2
(TUẦN 13 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 28/11 ĐẾN NGÀY 03/12/2016


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng - CTCĐ
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dungcông việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

28/11
	S
	- 8h: Dự Khai mạc và thi lý thuyết GVG cấp TH tại TH Long Biên (TP: PHT 2 và GV dự thi: đ/c Lương Yến, đ/c Tuấn Anh).
- Thi đấu vòng loại các môn HKPĐ (cả ngày).
	
	

	
	C
	- KT toàn diện lớp 1E.
	
	

	Ba

29/11
	S
	- KT toàn diện tổ chuyên môn khối 4.
- Thi đấu vòng loại các môn HKPĐ (cả ngày).
	
	

	
	C
	- Làm quyết định khen thưởng HS đạt giải thi HKPĐ cấp trường ( theo quy chế CTNB).
- 15h20: Tổng duyệt HKPĐ trường.

- 16h30: BGH kiểm tra cơ sở vật chất để sáng 30/11 HKPĐ cấp trường.
	
	

	Tư

30/11
	S
	- 7h30: HKPĐ trường (Khai mạc và tổng kết).
	
	

	
	C
	- Dự giờ
	
	

	Năm

01/12
	S
	- Dự giờ
	
	

	
	C
	- Lập DS HS tham gia dự thi Olimpic Tiếng Anh trên Internet cấp trường khối 3; 4; 5 ( HS đã thi qua vòng tự luyện thứ 15).

- Kiểm tra CSVC chuẩn bị cho HS dự thi Olimpic Tiếng Anh trên Internet cấp trường.
	
	

	Sáu

02/12
	S
	- 7h30->16h20 HS đi tham quan: Khối 4 ,5: Bảo tàng Dân tộc học + Kiscity; Khối 1,2,3: Văn Miếu Quốc Tử Giám+Kiscity. 
	
	

	
	C
	
	
	

	Bảy

03/12
	S- C


	- 8h Chi bộ đánh giá tập thể, cá nhân Đảng viên theo NQ 04 và cuối năm 2016 (Cả ngày).

- Tổ chức cho HS khối 3; 4; 5 thi Olimpic Tiếng Anh trên Internet cấp trường (HS đã thi qua vòng tự luyện thứ 15).

+ Khối 4: từ 7h 30 – 8h và 13h 30 – 14h

+ Khối 5: từ 8h30  –   9h và 14h30 – 15h

+ Khối 3: từ 9h30 – 10h và 15h 30 – 16h

( HS có mặt trước giờ thi 15 phút)
	
	

	CN

04/12
	S-C
	-Tổ chức cho HS khối 3; 4; 5 thi Olimpic Tiếng Anh trên Internet cấp trường ( HS đã thi qua vòng tự luyện thứ 15). (Nếu còn HS chưa được thi trong ngày 03/12)

+ Khối 4: từ 7h 30 – 8h và 13h 30 – 14h

+ Khối 5: từ 8h30  –   9h và 14h30 – 15h

+ Khối 3: từ 9h30 – 10h và 15h 30 – 16h

(HS có mặt trước giờ thi 15 phút)
	
	


